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Nabory na wolne stanowiska pomocnicze,
robotnicze i obstugi w Podlaskim Urzedzie
Wojewodzkim w Biatymstoku

KARTA UStUG

PODLASKI URZAD WOJEWODZKI W BIALYMSTOKU
Wydziat/Biuro:

Biuro Organizacji i Kadr

Komodrka realizujaca ustuge:

Oddziat Kadr i Szkolenia

Numer telefonu:

+48 857439378

+48 857439306

Co chce zatatwi¢?

Chce podjac zatrudnienie w Podlaskim Urzedzie Wojewddzkiego w Biatymstoku na stanowisku
pomocniczym, robotniczym lub obstugowym.

Kogo dotyczy?

Osbb pragngcych podjac zatrudnienie w Podlaskim Urzedzie Wojewddzkim w Biatymstoku na
stanowiskach pomocniczych, robotniczych lub obstugowym.

Co przygotowac?

Komplet dokumentéw i oSwiadczen wskazanych w ogtoszeniu.

Jakie dokumenty musze wypetnic¢?



- list motywacyijny,

- CV,

- kopie dokumentoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji
(zatacznik nr 2),

- oraz inne dokumenty lub oswiadczenia kazdorazowo okreslone w ogtoszeniu o naborze;

Jak wypetni¢ dokumenty?

Oswiadczenia powinny by¢ opatrzone datg i odrecznym podpisem kandydata.

lle musze zaptacic¢?

Za ztozenie dokumentow nic nie zaptacisz.

Kiedy ztozy¢ dokumenty?

Termin sktadania dokumentéw kazdorazowo jest okreslony w danym ogtoszeniu o naborze na
wolne stanowisko pracy. O wptywie oferty w terminie decyduje data osobistego dostarczenia
oferty do urzedu, a w przypadku ofert wystanych pocztg - data stempla pocztowego.

Gdzie zatatwie sprawe?
Oferty pracy na wolne stanowisko pracy mozna:

- przestac listem na adres: Podlaski Urzad Wojewdédzki, Biuro Organizacji i Kadr Oddziat Kadr i
Szkolenia, ul. Mickiewicza 3, 15-213 Biatystok;

. przestac elektronicznie na skrzynke podawczg ePUAP - /4868hwsklk/skrytka;

- badz ztozy¢ osobiscie w Kancelarii Ogélnej Urzedu lub Punkcie Obstugi Klienta Podlaskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 3 (parter);

z dopiskiem ,,Oferta pracy na wolne stanowisko ....”

Dodatkowe informacje uzyskasz pod numerem telefonu - tel. +48 857439306 lub +48 857439378.

Co zrobi urzad?

Rozpatrzy Twojg oferte zgodnie z Procedurg rekrutacji na stanowiska pomocnicze, robotnicze i
obstugi w Podlaskim Urzedzie Wojewddzkim w Biatymstoku.

Podstawowym narzedziem komunikacji z kandydatami zakwalifikowanymi do Il etapu procedury
rekrutacji jest poczta elektroniczna. Przekazywana informacja zawiera termin, miejsce oraz
przebieg procedury sprawdzajgcej. W przypadku nieposiadania adresu e-mail, kandydaci sg



powiadamiani telefonicznie. Kandydaci, ktorzy nie zostali dopuszczeni do kolejnych etapdw
rekrutacji nie sa o tym fakcie informowani.

Jaki jest czas realizacji?

Czas realizacji zalezny jest od iloSci ofert ktére wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie oraz prac
komisji przeprowadzajacej nabor.

Jak sie odwotac?

W tym przypadku nie jest przewidziana droga odwotawcza.

Informacje dodatkowe:
W sytuacji powstania wolnego stanowiska pracy w Podlaskim Urzedzie Wojewddzkim dyrektor
generalny urzedu upowszechnia informacje przez umieszczenia ogtoszenia o naborze:

- w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu, zaktadka: Praca w PUW/Informacja o wolnych
stanowiskach pracy - aktualne ogtoszenia,

- na stronie internetowej Urzedu: www.bialystok.uw.gov.pl, zaktadka: Zatatw sprawe/Praca w
Podlaskim Urzedzie Wojewddzkim/ Informacje o wolnych stanowiskach pracy (ogtoszenia),

- W miejscu powszechnie dostepnym w siedzibie urzedu, tj. tablica informacyjna w siedzibie
Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego - przy Oddziale Kadr i Szkolenia, pokdj nr 41 (parter).

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 16 wrze$nia 1982 r. o Pracownikach Urzeddw Pahstwowych oraz Rozporzgdzenie
Rady Ministréw z dnia 2 lutego 2010 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw niebedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych w urzedach administracji rzgdowej i pracownikéw
innych jednostek.

Ztaczniki do karty:

Zatacznik nr 1 - Procedura rekrutacji na stanowiska pomocnicze, robotnicze i obstugi w Podlaskim
Urzedzie Wojewo6dzkim w Biatymstoku <pobierz>

Zatacznik nr 2 - Wzory o$wiadczeh wymaganych w poszczegdlnych ogtoszeniach na wolne
stanowisko pracy <pobierz>
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