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Praktyki studenckie w Podlaskim Urzedzie
Wojewodzkim w Biatymstoku

KARTA UStUG

PODLASKI URZAD WOJEWODZKI W BIALYMSTOKU

Wydziat/Biuro:

Biuro Organizacji i Kadr

Komdrka realizujaca ustuge:

Oddziat Organizacyjny

Numer telefonu:

+48 857439389

Co chce zatatwic?

Ztozy(¢ skierowanie na praktyke studencka

Kogo dotyczy?

- studentdw polskich szkét wyzszych, ktorzy ukonczyli pierwszy rok studidw | lub Il stopnia albo
jednolitych magisterskich,
. studentdw zagranicznych szkoét wyzszych (wnioski sg rozpatrywane w trybie indywidualnym).

Co przygotowac?

- skierowanie na praktyke studencka - zatacznik nr 1,
. szczego6towy program praktyki studenckiej, zaakceptowany przez uprawniony organ uczelni,
- wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych - zatacznik nr 4.

Jakie dokumenty musze wypetnic?



Skierowanie na praktyke studencka powinno by¢ wypetnione przez uczelnie, ktéra wnioskuje o
przyjecie danego studenta do odbycia praktyki studenckiej oraz zawierac pieczec i podpis osoby
upowaznionej/reprezentujgcej uczelnie.

Zgode na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z organizacjg w Podlaskim Urzedzie
Wojewddzkim w Biatymstoku praktyki.

Uwaga!

Przed wypetnieniem dokumentéw na praktyke, skontaktuj sie z pracownikiem Urzedu tel. 85 74 39
389 w celu upewnienia sie, czy wybrany przez Ciebie termin odbycia praktyki jest wolny.

Jak wypetni¢ dokumenty?

Skierowanie na praktyke moze by¢ wypetnione komputerowo lub odrecznie. W skierowaniu nalezy
wskaza¢ numer z Wykazu miejsc praktyk w Podlaskim Urzedzie Wojewddzkim, na dany rok
kalendarzowy. Wskazujgc Wydziat/Biuro/Zesp6t do odbycia praktyki studenckiej nalezy zapoznac
sie z zadaniami, ktére beda realizowane podczas praktyki, celem weryfikacji czy sa one zgodne z
proponowanym przez uczelnie programem praktyk. Skierowanie powinno by¢ opatrzone
odpowiednimi pieczeciami.

Zgode na przetwarzanie danych nalezy wypetni¢ komputerowo lub odrecznie (czytelnie).

lle musze zaptacic?

Za ztozenie skierowania na praktyke studencka nic nie ptacisz.

Kiedy ztozy¢ dokumenty?

Dokumenty zt6z co najmniej 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia praktyki studenckie;.

Gdzie zatatwie sprawe?
- dokumenty mozesz wysta¢ do nas pocztg na adres :

Podlaski Urzad Wojewddzki w Biatymstoku

Biuro Organizacji i Kadr

ul. Mickiewicza 3

15-213 Biatystok

(z adnotacja na kopercie "praktyka studencka nr...” )

- mozesz ztozy¢ w Kancelarii Ogélnej Urzedu - pokdj nr 9.
- w przypadku problemu z wypetnieniem skierowania na praktyke studencka zadzwonh do Biura
Organizacji i Kadr Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku - tel. +48 857439389 lub

wyslij zapytanie mailem na adres: kolchanowska@bialystok.uw.gov.pl

Co zrobi urzad?


mailto:kolchanowska@bialystok.uw.gov.pl

Sprawdzimy czy skierowanie na praktyke studencka jest prawidtowo wypetnione oraz posiada
wszystkie zataczniki. Nastepnie zweryfikujemy skierowanie z Wykazem miejsc praktyk w PUW w
Biatymstoku na dany rok kalendarzowy pod wzgledem: preferowanego kierunku studiéw, liczby
miejsc praktyk we wskazanym Wydziale/Biurze/Zespole oraz wskazanego terminu do odbycia
praktyki.

W przypadku zgody na odbycie praktyki studenckiej wnioskodawca zostanie powiadomiony
telefonicznie badz droga mailowg oraz zawarte zostanie porozumienie pomiedzy uczelnig kierujaca
na praktyke a Urzedem - zatgcznik nr 2.

W przypadku braku zgody na odbycie praktyki studenckiej wnioskodawca zostanie powiadomiony
telefonicznie badz droga mailowa.

Jaki jest czas realizacji?

Skierowanie na praktyke studencka zostanie rozpatrzone w ciggu 30 dni od daty wptywu do
Urzedu. W przypadku koniecznosci uzupetnienia skierowania powiadomimy wnioskodawce
telefonicznie badz drogg mailowa.

Jak sie odwotac?

W tym przypadku nie przewidziano drogi odwotawcze;.

Informacje dodatkowe:

- studentdw na praktyki kierujg wytgcznie uczelnie - zgtoszenia indywidualne nie beda
rozpatrywane

- po dokonaniu wyboru oferty praktyki studenckiej w PUW w Biatymstoku uczelnia przekazuje
skierowanie na praktyke studencka - indywidualnie dla kazdego studenta -zatgcznik nr 1.

- po zakonczeniu praktyki Urzad wystawia zaswiadczenie o odbyciu przez studenta/studentke
praktyki studenckiej - zatgcznik nr 3. Mozna réwniez wystapic¢ z prosba do opiekuna praktyki o
wystawienie opinii.

WAZNE! Konieczne jest ubezpieczenie studentéw od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw.
Studentéw na okres odbywania praktyki ubezpiecza uczelnia. W przypadku, gdy ubezpieczenie
przez uczelnie nie jest mozliwe, nalezy ubezpieczy¢ sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw
indywidualnie.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych - KLAUZULA INFORMACY)NA:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoda Podlaski, adres: ul. Mickiewicza
3, 15-213 Biatystok.
2. Kontakt do Inspektora ochrony danych w Podlaskim Urzedzie Wojewddzkim mozliwy jest za



10.

11.

posrednictwem adresu e-mail: iod@bialystok.uw.gov.pl lub operatora pocztowego na adres:
Inspektor Ochrony Danych - Podlaski Urzad Wojewoddzki ul. Mickiewicza 3, 15-213
Biatystok.

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu: prowadzenia postepowania o

zorganizowanie praktyki studenckiej w Podlaskim Urzedzie Wojewddzkim w Biatymstoku na
podstawie Pani/Pana zgody udzielonej w dniu ztozenia skierowania do odbycia praktyki oraz na
podstawie porozumienia zawartego pomiedzy Podlaskim Urzedem Wojewddzkim i uczelnia.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania

danych osobowych na podstawie przepiséw prawa (Uwaga: Organy publiczne, ktére moga
otrzymacd Pani/Pana dane osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem
Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego, nie sg uznawane za odbiorcéw!).

. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu cofniecia zgody, nie dtuzej niz przez

okres 10 lat liczonych od 1 stycznia roku nastepnego od dnia zakohczenia praktyki.

. Ma Pani/Pan prawo zada¢ od Wojewody Podlaskiego:

1) dostepu do swoich danych osobowych;
2) sprostowania swoich danych osobowych;
3) usuniecia lub ograniczenia danych osobowych.

. Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie Pani/Pana zgody ma Pani/Pan prawo do jej

cofniecia do momentu podpisania porozumienia pomiedzy Podlaskim Urzedem Wojewddzkim
w Biatymstoku a uczelnig wyzsza, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano.

. Jezeli Pani/Pan uzna, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest nieprawidtowe, ma

Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - w
Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest:

1) dobrowolne;

2) warunkiem zawarcia porozumienia.

Jezeli jest Pani/Pan zobowigzana/y do podania swoich danych, to konsekwencjg ich niepodania
bedzie pozostawienie skierowania do odbycia praktyki bez rozpatrzenia.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w sposdb niezautomatyzowany: tradycyjny i elektroniczny
za pomocg systemu: Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja.

Zataczniki do karty:

- Zatacznik nr 1 - Skierowanie na praktyke studencka <pobierz>

- Zatacznik nr 2 - Porozumienie Uczelnia - Urzad <pobierz>

- Zatacznik nr 3 - Zaswiadczenie o ukonczeniu praktyki <pobierz>

- Zatacznik nr 4 - Zgoda na przetwarzanie danych osobowych <pobierz>

- Wykaz miejsc praktyk w Podlaskim Urzedzie Wojewoédzkim w Biatymstoku w 2024 r.

<pobierz>
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https://puw.bip.gov.pl/fobjects/download/391831/zalacznik-nr-1-skierowanie-na-praktyke-studencka.html
http://puw.bip.gov.pl/fobjects/download/190290/zalacznik-nr-2-porozumienie-uczelnia-urzad-docx.html
http://puw.bip.gov.pl/fobjects/download/190291/zalacznik-nr-3-zaswiadczenie-o-ukonczeniu-praktyki-docx.html
https://puw.bip.gov.pl/fobjects/download/391838/zalacznik-nr-5-zgoda-na-przetwarzanie-danych-praktyki-docx.html
https://puw.bip.gov.pl/fobjects/download/1634065/wykaz-miejsc-praktyk-w-podlaskim-urzedzie-wojewodzkim-w-bialymstoku-w-2024r-xls.html

Karta obowiazuje od:

1 czerwca 2020 rr.



