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Udostepnianie dokumentacji przechowywanej w
Archiwum Zaktadowym PUW do celow
naukowo-badawczych

KARTA UStUG

PODLASKI URZAD WOJEWODZKI W BIALYMSTOKU
Wydziat/Biuro:

Biuro Obstugi Urzedu

Komorka realizujaca ustuge:

Archiwum Zaktadowe

Numer telefonu:

+48 857439550
+48 862160330

Co chce zatatwic?

Ztozy¢ wniosek o udostepnienie akt na miejscu w archiwum zaktadowym lub wykonanie kopii
dokumentoéw.

Kogo dotyczy?

- pracownikéw naukowych,

- doktorantdéw, studentéw i innych oséb skierowanych przez swych opiekunéw naukowych lub
przez instytuty, placowki naukowe, szkoty wyzsze, instytucje wydawnicze i kulturalne, zwigzki
pracy tworczej i organizacje spoteczne,

Co przygotowac?

- wniosek o udostepnienie dokumentacji,



- pismo/zaswiadczenie instytucji naukowej, uczelni lub instytucji dla ktérej pracujesz,
potwierdzajgce cel udostepnienia dokumentacji.

Jakie dokumenty musze wypetnic?

Wypetnij formularz wniosku o udostepnienie dokumentacji - zatgcznik Nr 1 do karty.

Jak wypetni¢ dokumenty?

Whniosek nalezy wypetni¢ komputerowo, maszynowo lub odrecznie.

Jezeli bedziesz miat problem z wypetnieniem wniosku wyslij zapytanie mailem na adres:
mlegowska@bialystok.uw.gov.pl

lle musze zaptacic¢?

Udostepnianie dokumentacji jest bezptatne.

Kiedy ztozy¢ dokumenty?

Dokumenty zt6z w dowolnym terminie.

Gdzie zatatwie sprawe?

- Wniosek mozesz wysta¢ pocztg na adres :
Podlaski Urzad Wojewddzki
ul. Mickiewicza 3, 15-213 Biatystok
lub
Podlaski Urzad Wojewddzki,
Archiwum Zaktadowe w tomzy
ul. Spokojna 9b, 18-400 tomza
- mozesz tez ztozy¢ dokumenty osobiscie w Kancelarii Ogdlnej Urzedu- pokoj nr 9, parter
lub w Archiwum Zaktadowym w tomzy.

Co zrobi urzad?

Sprawdzimy czy w przechowywanym w archiwum zaktadowym zbiorze znajduje sie dokumentacja
wskazana we wniosku. Jezeli przechowujemy przedmiotowg dokumentacje i Wojewoda Iub osoba
przez niego upowazniona wyrazi zgode na jej udostepnienie, przeslemy wnioskodawcy pisemna
odpowiedz . W przypadku braku dokumentacji czy zgody przeslemy odpowiedz i podamy
przyczyne.


mailto:mlegowska@bialystok.uw.gov.pl

Jaki jest czas realizacji?

Whniosek zatatwimy niezwtocznie.

Jak sie odwotac?

Dokumentacje udostepnia sie osobom trzecim za zgoda /zezwoleniem Wojewody lub osoby
upowaznionej. W tym przypadku nie jest przewidziana droga odwotawcza.

Informacje dodatkowe

ZasOb Archiwum Zaktadowego:
Akta osobowe pracownikow:

- Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w Biatymstoku
- Prezydiow Powiatowych Rad Narodowych z woj. biatostockiego, tomzynskiego oraz suwalskiego

Dokumentacja:

- Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku

- Urzedu Wojewddzkiego w tomzy

- Urzedu Wojewddzkiego w Suwatkach

- Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku

- Zaktadu Obstugi Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego

Dokumentacje udostepnia sie pod nadzorem pracownika archiwum zaktadowego.

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

- rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Zataczniki do karty

Zatacznik Nr 1 - wniosek o udostepnienie dokumentacji z klauzulg informacyjna.



Karte opracowat:

Alicja Turkowska

Karte zatwierdzit:
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Karta obowiazuje od:
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